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Informacades iniciais:
- Aplanilha esta configurada para cadasttar30 veiculos

- Para utilizar a planilha vocé deveraiatr oMicrosoft Excel 2000ou
superior. A planilha ndo funciona conB&Office ou OpenOfficeque sdo
softwares gratuitos.

- Para funcionar perfeitamentas macros devem estar habilitadassauMS Excel. O que
determinase asmacros estdo hiditadasé o nivel de seguranca do ExcBkeralmentegste
nivel esta configurado patdEDIO . Com isso,ao abrir 0 arquivo, aparecera seguinte
mensagem

MS Excel20000u 2003:
- Ao abrir a planilhadique emfAtivar macroso

Microsoft Excel 2| x|

C:\Documents and Settings\Familia\Meus
documentosiDanieliplanilhasifrotaikilometragem_2.xls contém macros.

s macros podem conter virus. E sempre recomendavel desativé-las, mas se
elas Forem legitimas, vocé pode perder parte da funcionalidade.

Ativar macros Mais informagdes I

Ms Excel 2007
- Ao abrir a planilha, clique eMOpcoe®

Oa Frot:
- Inicio Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados

3 * Arial -0 - A || = =]

Colar J, Nz s [ A [E==|EE
AreadeT.. T Fonte A
39 & O (A

@ Aviso de Seguranca As macros foram desabilitada



- Em sequida, clique efiiHabilitar este conteluda. ‘
Opcoes de Seguranca do Microsoft Office

@ Alerta de Seguranca - Macro

Macro

As macros foram desabilitadas. As macros podem conter virus ou outros riscos 3
seguranca. Nao habilite esse conteldo, a ndo ser que a fonte do arquivo seja confidvel.

Aviso: ndo é possivel determinar se este conteudo € proveniente de uma
fonte confidvel. Recomenda-se manter este conteudo desabilitado, a

menos que ele forneca funcionalidade critica e vocé saiba que a fonte é
confiavel.

Mais informacdes
Caminho do Arquivo: C:\...s\frota\2010'\Frota D1d _V2010_012_Teste_10_Zerado.xls
O aAju

(® iHabilitar este contetido!

er contra conteldo desconhecido {recomendado)

Abrir a Central de Confiabilidade I OK ] [ Cancelar ]

OBS MS Excel 2000- Caso a mensagem acima nédo apanegaode ser que a seguranca do
MS Excel basxdOe joaltadefim Sie e satabyemasemadér os n«o

Precisaremos verificar. Para isso, no MS Ex26DQ va em: Ferramentas, Macro,
Seguranca,conforme segue:

B4 Microsoft Excel - kilometragem_2_xls
J Arquivo Editar Exibir Inserir Formatar | Ferramentas Dados Janela Ajuda

J DS | &E[a 5| 4 E 7 WerHcan Greaaratia,, 7| I ﬂr 100% i @ -
J.ﬁ\rial v 10 ¥ ‘ M £ S Compartiharpastadetrabaho... [ S = =] - & AL
J@lp@_,(: Em g - Proteger »
A b tacres... tFS
Dia da Semana|Sz  9pedes... @ Gravar nova macro... g
Hora Saida ¥ 2EQLEANCA ada.

Data Chegada £ ] Editor do Visual Basic Alt+F11
Dia da Semana|Saturday B Editorde seripts dalicreselit. GlEHshifthE1l H




Selecione a opcadédia:

Seguranga

Cligue em OK.

Depois, feche o excel e abra novamente o programa.



Tela Inicial
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Historico - Dias Rodados

Historico - Compras de Gasolina
Historico - Manutencoes
SubTotal - Mensal

SubTotais - Abastecimentos

SubTefais - Manutengoes

Nesta tela estdo todos os links da planilha. Em todas as outras tela ha ulwbltaépara
inicio". Ao clicar neste botdo, vocémspre sera direcionado a esta tela inicial.

Menus:

Cadastro:

Nesta tela serdo realizados todos os cadastros. Para cadastrar, basta selecionar as opc¢des
disponiveis em qualquer cadastro e inserir os dados nas células amarelas.



Cadastro de dias rodados:

Cadastra as viagens realizadas por todos os veiculos. Para utilizar vocé primeiro deve

Carro

Combustivel

Motorista

Data Saida

Dia da Semana

sabado

Hora Saida

Data Chegada

Dia da Semana

sabado

Hora da Chegada

Dias Rodados

Mesrmo Dia

Horas rodadas

0

KM Inicial

KM Final

KMs Rodados

0

Prego médio do litro

Nao cadastrado

Prego médio gasto no total

Cadastrar e NAO Zerar I

Cadastrar e Zerar |

Ex: soxehoedex

Ex: 08:00
Exc: s

Ex: 08:00

cadastrar os automoveis de sua frota, pois vocé selecionara um carro cadastrado previamente.

Também hé possibilidade de incluir qual motorista que realizou a viageaisBo é

necess8rio o0 inMioot oer i aschdastrareP afir a

Motoristaso

cadastrar

SSO

Insira os dados nas células amarelas. As outras células apresentam dados automaticamente.

Botdes:

Cadastrar e Zerar: Cadastra a viagem e zera @slds deste cadastro.
Cadastrar e NAO zerar: Somente cadastra e facilita a inser¢cdo do proximo dado de um

mesmo carro, pois ndo apaga os registros do cadastro.



Preco Médio:

Prego Médio
Alcoot Ndo cadastrado
Gas Natural N&o cadastrado
Gasolina Nao cadastrado
Diesel N&o cadastrado
0|Nao cadastrado
0|Nao cadastrado

Este quadro apresenta o preco médio pago no litro de cada combustivel.

Os dads séo clruladosautomaticamente a partir dos dados registrados na compra de
combustivel. Portanto, somente aparecerédo dados apds o cadastro de uma compra de
combustivel.

O pfeco médio do litrad  @recdimédiogastonototal que s«o doine dados
g u

fiCadastro de diasrodados s «o0 gerados a partir deste

Cadastro de Manutencao:

Cadastro de Manutengao

Veiculo v

Data Inicio E

Data Final E
Valor

Servico ¥
Obsewagﬁ}sr

Data Final da Gapdntia E

Km da prox a troca
/ / Cadastrar

Se oservn;onao estivey/disponivel, sera necessariostaélh o . Par a iingistco ,e v ol

ace<Laa ars t o de Servi-o0oso.

IMPORTANTE:
O campadiKm dapréxima trocao serd utilizado naanalises das manutencdAgartir deste
dado, sera posgivel monitorar quargagdmetrosfaltam para o que o 88¢o seja realizado

novamente.

Exempla
- Imagine/que um veiculo esteja com 100.000 km rodados

iné que undleoprometa uma rodagem de aproximadamente 5000 km.

- Ao trgcar odleodeste veiculo, a préxima troca deve ser realizada quando o veiculo atingir
105.000km. E esaquilometragem que deve ser inserida nestepoam

1



Cadastro Compra de Frota:

Nome Carro
Placa Ex: {49999
Ano Ex: 2005
Data da Compra Exc: sexhexdex
Valor
Combustivel el
Autonomia - Km/L Ex: 8§
Depreciagéao anual Ex: 10%
Valor depreciado ao ano R$ 0.00
Cadastrar

E a partir desta tela que todos os veiculos devem ser cadastrados.

Observacfes sobre os campos:

- Valor: é o valor pago na compra do veiculo. Atpaleste valor sera calculada a
depreciagéo deste veiculo.

- Autonomia: quantos quildmetros o carro roda com um litro de combustivel.

- Depreciagado anual:Qual a porcentagem da depreciagdo? Exemplo, o carro pode perder
10% de seu valor total por ano. O padudilizado na contabilidade é de 20% ao ano.

Se desejar apagar um veiculo de sua planilha, vocé deve utilizar esta ferramenta. Selecione o

vei cul o eApagdrCarace. em 0

Esta opcédo deve ser utilizada rasa de venda de um veiculo. Ao excluir o veicodogados
ja cadastrado deste veicukerdo mantidos.

Historico i Dias Rodados

Nesta planilha est&o todos os caassrealizados de saida da frota. E possivel filtrar os dados
e verificar, por exemplo, todos os registros de um carro / dia / més especifico.

Para filtrar utilize as setas que estdo em cada coluna, conforme segue:

= A [ © T b E T e ) J
ottar para Inicio | DADOS SAIDAS
Carro |+ 1Comnbu; mtorista {~ hata Saft v |Dia da Seman v |Mi~ |An v|Hora Saic v |Data Che v |Dia da Seman»
L/ g

(Tudo) b~ \:

(10 Primeiros...)

—=_| (Personalizar...

N

w

o =



IMPORTANTE :
Caso queira excluir glim registro deste tabela, vocé devera selecionar a linha com o botéo

direito do mouse e excluir a linha inteif2omo?

Cliquesobre alinhac om o bot «o dir ei éxdurd:o mouse, sele
A | B
Yoltar para Inicio
Carro v |Combustiv :
Nio Apagar esta lizb~ .
Recortar B
Copiar
ﬁCglar

Colar especial. ..

Inserir...

Excluir...

Limpar conteddo

1“3 Inserir comentario

Formatar células..,
Lista de opgdes...
% Hyperlink...

At | e | | e — | —
Jmmikmmécmmwmmbwm—s

Na tela que surgir, selecione a opchitha inteira™:

Excluir

" Deslocar células para esquerda

" Deslocar células para cima

* {inha inteira:

" Coluna inteira

| QK I Cancelar

Historico i Compras de Combustivel
Histérico de todos os cadastros de reembolso de combustivel. Para excluir um cadastro,

utilizar o mesmo procedimento explicado no itétfistorico i Dias rodados

Histérico T Compras Manutencdes
Historico de todos osadastros de manutencdes. Para excluir um cadastro, utilizar o mesmo

procedimento explicado no itefdistorico i Dias rodados



Subtotais:
Os botbes em vermelho direcionam aos subtotais. Esses séo tabelas dindmicas que realizam
contas e consultas e resos mensais facilmente. Basta selecionar o més.

Visualizar Frota:
Todos os veiculos de sua frota estdo cadastrados nesta planilha. Atencao, a planilha esta
configurada para cadastrar &t@veiculos.

Nesta planilha também é possivel verificar:

- Quantidale de Viagens realizadas

- KM Atual do Veiculo

- Quantos quildmetros ja foram computados / cadastrados.

- Preco atual do veiculedlor diario) conforme a depreciag contabil basica do mercado
(10% ao ano).

IMPORTANTE:
Para excluir um veiculo, dexge utilizara ferramenta criada especificamente agagaEsta
ferramenta est8 na tela fACadastroo.

Encontrase também nesta planilha (ao lado direito) os combustiveis disponiveis ao cadastrar
um novo veiculo. Para inserir um novo combustivel, basta-loseestecampos:

3 T

Combustiveis
Alcool

Gas Natural
Gasolina

Diesel

Cadastrar Motoristas:
Os motoristas devem ser registrados previamente nesta planilha. A planilha divulga
automaticamente quantidade total de viagens realizadas por motoristas.

£ posszvel vi suali zar dados imctemh seai £ | doan dn
fisubtotaisi motoristaso .



Cadastrar Tipo de Servicos:

Aqui devem ser previamente cadastrados todos as manutencdes / servicos que serao realizada:
nos veiculos. Caso o carro sofra uma manutengéo que ainda néo foi cadastradaesesta

esta tela e cadastrar o tipo de servigo.

Todos os servicos cadastrados nesta tela estardao disponiveis para serem cadastrados na tela d
fiCadastroo .

Pendéncias de Servicos:

Ao clicar, seraxibida um resumo de todas as manutencdes realizadas nos veiculos e uma
analise de quantapiildbmetrosfaltam paraguedeterminadananutencaseja realizada
novamente

A células de quantaguildmetrpsfaltam para realizar novamente a manutencéo de um
determinado item mudam de|cor conforme a configuragéo disponipklmtha.
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Formularios:
Os trés ultimos botdes referesa a formularios que devem ser impressos para o controle da
planilha.

Os formularios dvem ser preenchidos para toda viagem ou reabastecimento realizado por
determinado ve2cul o. Eles possuem 0S mesmos

Séo trés formularios préefinidos.



Dois deles sao relacionados ao cadastro de viagens, unduadiiuando um mesmo
veiculo az poucas viagens), e outro compacto (quando um mesmo veiculo faz muitas
viagens). Dessa forma, fica mais facil e pratico o controle.

O terceiro formulério é para registro de abastecimento. Toda vez que um veiculo for
abasteido, devese preencher este formulario. Dessa forma € possivel realizar controles de
gastos com combustivel, gerar uma média de precos entre outras analises.

IMPRESSAO
Para a perfeita impresséo, verifique se a tela esta ajustada. Caso o formulaij@ nao se

impresso em somente uma pagina, sera necessario somente arrumar a quebra de pagina, que
pode estar assim:

Basta arrastar a linha pontilhada em azul até a outra linha azul logo abaixo desta.



